POLITYKA OCHRONY DANYCH

Polityka Ochrony Danych Osobowych

Zaktadowej/Miedzyzaktadowej organizacji zwigzkowej NSZZ Solidarnos¢ przy

1. Polityka  Ochrony Danych  Osobowych  zaktadowej organizacji zwigzkowej
NSZZ ,Solidarnos¢”, zwana dalej ,Politykg”, okresla zasady i dziatania jakie Administrator
podejmuje w zwigzku z realizacjg zatozen Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO).

2. W mys$l motywu 171 RODO, jezeli przetwarzanie ma za podstawe zgode w mys$| dyrektywy
95/46/WE, osoba, ktorej dane dotyczg, nie musi ponownie wyraza¢ zgody, jezeli pierwotny
sposob jej wyrazenia odpowiada warunkom niniejszego rozporzgdzenia. Na tej podstawie
zaktadowa organizacja zwigzkowa (dalej: ZOZ) jako administrator danych czionkéw ZOZ
moze kontynuowacC przetwarzanie z deklaracji cztonkowskich, ktére podpisywane

byty przed dniem 25 maja 2018 r.
3. Definicje uzywane w zakresie ochrony danych zgodnie z RODO:

a. "dane osobowe" oznaczajg wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej
do zidentyfikowania osobie fizycznej ("osobie, ktorej dane dotyczg"); mozliwa
do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktérg mozna bezposrednio
lub posrednio zidentyfikowac, w szczegdlnosci na podstawie identyfikatora takiego
jak imie i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy
lub jeden badz kilka szczegdlnych czynnikow okreslajacych fizyczng, fizjologiczng,
genetyczng, psychiczng, ekonomiczng, kulturowg lub spoteczng tozsamos¢ osoby

fizyczneyj;

b. "przetwarzanie" oznacza operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych
osobowych Iub zestawach danych osobowych w sposdb zautomatyzowany
lub niezautomatyzowany, takg jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie,
przeglgdanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie
lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie,

usuwanie lub niszczenie;
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. "zbiér danych" oznacza uporzadkowany zestaw danych osobowych dostepnych

wedtug okreSlonych  kryteridw, niezaleznie od tego, czy =zestaw ten
jest  scentralizowany, zdecentralizowany czy rozproszony funkcjonalnie

lub geograficznie;

. "administrator" oznacza osobe fizyczng lub prawng, organ publiczny, jednostke

lub inny podmiot, ktéry samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala cele i sposoby

przetwarzania danych osobowych;

. "podmiot przetwarzajgcy" oznacza osobe fizyczng lub prawng, organ publiczny,

jednostke lub inny podmiot, ktory przetwarza dane osobowe w imieniu administratora;

"odbiorca" oznacza osobe fizyczng lub prawng, organ publiczny, jednostke lub inny
podmiot, ktdremu ujawnia sie dane osobowe, niezaleznie od tego, czy jest strong
trzecig. Organy publiczne, ktére mogg otrzymywaé dane osobowe w ramach
konkretnego postepowania zgodnie z prawem Unii lub prawem panstwa
cztonkowskiego, nie sg jednak uznawane za odbiorcéw; przetwarzanie tych danych
przez te organy publiczne musi by¢ zgodne z przepisami o ochronie danych

majgcymi zastosowanie stosownie do celow przetwarzania;

. "zgoda" osoby, ktorej dane dotyczg oznacza dobrowolne, konkretne, sSwiadome

i jednoznaczne okazanie woli, ktorym osoba, ktérej dane dotyczg, w formie
oswiadczenia lub wyraznego dziatania potwierdzajgcego, przyzwala na przetwarzanie

dotyczgcych jej danych osobowych;

. "naruszenie ochrony danych osobowych" oznacza naruszenie bezpieczenstwa

prowadzgce do przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia,
zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu
do danych osobowych przesytanych, przechowywanych Iub w inny sposéb

przetwarzanych;

"dane dotyczgce zdrowia" oznaczajg dane osobowe o zdrowiu fizycznym
lub psychicznym osoby fizycznej - w tym o korzystaniu z ustug opieki zdrowotnej -

ujawniajgce informacje o stanie jej zdrowia;

,dane wrazliwe” oznaczajg dane wymienione w art. 9 ust. 1 RODO, tj. dane osobowe
ujawniajgce pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania
religiine lub Swiatopogladowe, przynaleznos¢ do zwigzkéw zawodowych,

dane genetyczne, biometryczne;
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k. ,dziatacze zwigzkowi petnigcy z wyboru funkcje zwigzkowe” — osoby wybrane
zgodnie z ustawg z dnia 23 maja 1991 r. o zwigzkach zawodowych, do petnienia

z wybory funkcji zwigzkowej poza zaktadem pracy.

|. ,hasto” rozumie sie przez to cigg co najmniej 6 znakdéw zawierajgcych cyfry

lub litery, znany jedynie uzytkownikowi;

m. ,pomieszczenie chronione” rozumie sie przez to pokoj, lub wyodrebnione

pomieszczenie w ktorym znajdujg sie dane osobowe;

n. ,uzytkownik” rozumie sie przez to osobe upowazniong do przetwarzania danych

osobowych.

Nadzor nad przestrzeganiem zasad opisanych w niniejszej Polityce oraz przepiséw ochrony
danych osobowych petni ZOZ, a w ramach ZOZ Czionek Komisji Zaktadowej /
Miedzyzakladowej ............ccccoiiiiiiiiinnnn. (wpisaé¢ osobe odpowiedzialna za ochrone danych),
ktoremu administrator powierzyt nadzér nad obszarem ochrony danych osobowych
w ZOZ.

Dane osobowe mogg byc¢ przetwarzane za zgodg podmiotow danych, za wyjgtkiem

Z ust. 6.

Zgodne z prawem jest przetwarzania bez zgody podmiotu danych (art. 6 ust. 1 RODO) gdy:

a. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktérej
dane dotyczg, lub do podjecia dziatah na zgdanie osoby, ktorej dane dotyczg, przed

zawarciem u mowy;,

b. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego

na administratorze;

c. przetwarzanie jest niezbedne do ochrony zywotnych interesdbw osoby, ktorej dane

dotycza, lub innej osoby fizycznej;

d. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym Ilub w ramach sprawowania wiladzy publicznej powierzonej

administratorowi;

e. przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych

intereséw realizowanych przez administratora lub przez strone trzecia.
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Dane wrazliwe o przynaleznosci zwigzkowej Cztonkéw i bytych Cztonkow Z0OZ moga byc¢
przetwarzane przez administratora bez uzyskiwania zgody podmiotu danych, gdy jest to
niezbedne do  wypetnienia  obowigzkéw i  wykonania  szczegllnych  praw
przez administratora, w zwigzku z uprawniong dziatalnoscig administratora jako organu
statutowego podmiotu o celach zwigzkowych, oraz gdy przetwarzanie jest niezbedne

do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen (art. 9 ust. 2 pkt b), d), f) RODO).

Administrator podejmuje niezbedne dziatania w celu zapewnienia by wszyscy dziatacze
zwigzkowi petnigcy z wyboru funkcje zwigzkowe w ZOZ i osoby upowaznione
do przetwarzania danych osobowych zapoznali sie z Politykg oraz przestrzegali zawartych

W niej zasad.

Administrator prowadzi ewidencje o0sOb upowaznionych do przetwarzania danych

osobowych.

Administrator oznacza zbiory danych jakie przetwarza i spisuje te zbiory w ramach Polityki

ochrony danych.
Administrator prowadzi rejestr czynnosci przetwarzania.

Przetwarzane przez ZOZ dane osobowe nie bedg profilowane ani podlegaty
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.
Polityke ochrony danych w ZOZ nalezy realizowac¢ m.in. poprzez:

a. Zapoznanie dziataczy zwigzkowych petnigcych z wyboru funkcje zwigzkowe w Z0Z
oraz osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych, z Politykg ochrony

danych;
b. Podnoszenie wiedzy w zakresie bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych;
c. Efektywne wdrozenie procedur;
d. Rzetelne prowadzenie rejestréw zbiorow danych;
e. Zabezpieczanie dostepow do komputerow hastem;
f. Odpowiednie zabezpieczanie danych;

Pomieszczenia w ktérych sg przetwarzane (przechowywane) sg dane osobowe

zabezpieczone sg w nastepujacy sposob:
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(nalezy bardzo dokfadnie opisa¢ srodki techniczne zastosowane do zabezpieczenia
pomieszczenia np. pomieszczenie zamykane na klucz do ktérego dostep majag osoby: ..., szafki,

kasetki, inne zabezpieczenia)

. Polityka ZOZ w zakresie ochrony danych na komputerach uzywanych u administratora,

w tym komputerach przenosnych:

a. Sprzet komputerowy stosowany do przetwarzania danych osobowych jest
zabezpieczony hastem sktadajgcym sie z co najmniej 5 znakow pisanych ciggiem.

Hasto zmienia sie nie rzadziej niz co 30 dni,

b. Komputery przenosne wynoszone poza pomieszczenie ZOZ muszg byc¢
zabezpieczane przed nieuprawnionym dostepem do danych w ten sam sposéb

jak komputery na state znajdujgce sie w pomieszczeniu ZOZ.

. Przesytanie danych osobowych w wiadomosciach e-mail ZOZ, jest dopuszczalne tylko
przez osoby upowaznione przez administratora, ktére muszg dbac¢ o anonimizacje adreséw
e-mail przez wpisywanie adresow odbiorcow, w grupowo wysytanych wiadomosciach

e-mail, jako opcja dostepna w poczcie ,kopia ukryta” ,UDW”.
. Administrator dba o aktualizacje programoéw antywirusowych.

. Naprawy i konserwacje sprzetu komputerowego wykonywane sg w obecnosci o0soOb

upowaznionych.
. Wobec kazdego podmiotu danych administrator ma obowigzek informacyjny;

. Podmiot danych ma w kazdym czasie prawo do kontroli przetwarzania swoich danych

osobowych, a w szczegblnosci prawo do zapoznania sie z:
a. Tozsamoscig i aktualnymi danymi kontaktowymi;
b. Danymi kontaktowymi IOD;

c. Celami przetwarzania danych osobowych, oraz podstawie prawnej przetwarzania,
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Jezeli przetwarzanie odbywa sie w zwigzku z prawnie uzasadnionymi interesami
(na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO) - prawnie uzasadnione interesy realizowane

przez administratora lub przez strone trzecig;

21. Podmiot danych ma w kazdym czasie uzyskac informacje o:

a. Odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorcow, jezeli istnieja;

b.

f.

Informacjach o zamiarze przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego

lub organizacji miedzynarodowej (gdy ma to zastosowanie);

Okresie przez ktory dane osobowe bedg przechowywane, gdy mozliwe jest ustalenie

tego okresu;

Informacjach o prawie do zgdania od Administratora dostepu do danych osobowych
dotyczacych podmiotu danych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania lub o prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze

o prawie do przenoszenia danych;

Jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody (art. 6 ust. 1 lit. a) RODO),
podmiot danych uzyskuje informacje o prawie do cofniecia zgody w dowolnym
momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano

na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego;

22. Dziatacze zwigzkowi petnigcy z wyboru funkcje zwigzkowe w ZOZ i osoby upowaznione

pisemnie potwierdzajg zapoznanie sie z Politykg ochrony danych.

23. WZORY/ZALACZNIKI:
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a. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych, tzw. RODO), (Dz. U. UE. L. 22016 r. Nr 119, str. 1 z pézn. zm.);

a. Ustawa z dnia 23 maja 1991 r. o zwigzkach zawodowych (t.j. Dz. U. z 2015 .

poz. 1881);

Statut NSZZ ,Solidarnosc”;

Wz6r Deklaracji Cztonkowskiej;

Wz6r potwierdzenie zapoznania sie z Politykg ochrony danych;

Wz6r klauzuli informacyjnej;

- 0o 2 o T

Wz6r formularza zgody;



g. Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych;

h. Rejestr czynnosci przetwarzania;

I. Rejestr uzytkownikow przetwarzajgcych dane osobowe;
j. Rejestr naruszeh ochrony danych osobowych;

k. Rejestr zbiorow danych;

Polityka ochrony danych osobowych przyjeta zostala uchwatg Nr ...

Zaktadowej/Miedzyzaktadowej organizacji NSZZ Solidarno$¢, dnia ...,
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